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UBYS’ye kullanic1 adi-parola ile girdikten sonra, elektronik belge gezgini sayfasi acilir.

Kullanicinin “Bekleyenler” klasoriine paraf i¢in gelen bir belgenin elektronik paraflanmasi
neticesinde belge resmiyet kazanir.
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Elektronik paraflama islemi i¢in ilk olarak Elektronik Belge Gezgini ekranindan “Bekleyenler”
klasoriindeki “Paraf Bekleyenler” klasoriinde yer alan belgeler i¢in islem yapilmaktadir.

Paraflama islemi belge 6n izlemesi lizerinde yer alan “Parafla” ikonuyla, detay gor ekranindan
ya da belge On izlemesi iizerinde yer alan “Parafla” butonu ile olmak iizere 3 sekilde
yapilmaktadir.



Paraflama islemi yapilmak istenen belgeye tiklayin.
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Gelen pop up ekaraninda imzalanmak istenen belge i¢in izin isteyen uyar1t metni agilir.

Uyan

Segmis oldugunuz belge 5070 sayih Elektronik imza kanunu uyarinca imzalanacakiir Devam

ol - |

‘etmek tstiyor musunuz

Devam etmek i¢in “Evet” butonuna tiklayin.

Uyan

Segmis oldugunuz belge 5070 sayih Elektronik imza kanunu uyaninca imzalanacakhir. Devam
etmek istiyor musunuz




Belge paraflandiktan sonra “Islenenler” klasoriinde yer alan “Paraflananlar” klasorii icinde
yer alir.
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Belge iist verisi panelinde belgenin paraflanma bilgisi yer alir.
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