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ÜBYS’ye kullanıcı adı-parola ile girdikten sonra, elektronik belge gezgini sayfası açılır. 

 

Kullanıcının “Bekleyenler” klasörüne paraf için gelen bir belgenin elektronik paraflanması 

neticesinde belge resmiyet kazanır. 

 

 

Elektronik paraflama işlemi için ilk olarak Elektronik Belge Gezgini ekranından “Bekleyenler” 

klasöründeki “Paraf Bekleyenler” klasöründe yer alan belgeler için işlem yapılmaktadır. 

 

Paraflama işlemi belge ön izlemesi üzerinde yer alan “Parafla” ikonuyla, detay gör ekranından 

ya da belge ön izlemesi üzerinde yer alan “Parafla” butonu ile olmak üzere 3 şekilde 

yapılmaktadır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Paraflama işlemi yapılmak istenen belgeye tıklayın. 

 

 

 

 

Belgenin ön izleme keranı açıldıktan sonra, belge üzerinde olan “Parafla” ikonuna tıklayın. 

 

 

 

 

 



Gelen pop up ekaranında imzalanmak istenen belge için izin isteyen uyarı metni açılır. 

 

 

 

 

Devam etmek için “Evet” butonuna tıklayın. 

 

 

 

 

 



Belge paraflandıktan sonra “İşlenenler” klasöründe yer alan “Paraflananlar” klasörü içinde 

yer alır. 

 

 

 

 

Belge üst verisi panelinde belgenin paraflanma bilgisi yer alır. 

 

 

 

 


